JENNY ACQUATI

DATI ANAGRAFICI

VIA ENRICO FERMI, 9 — 20871 VIMERCATE (MB)
NATA A MONZA (MB) IL 17/03/1987

CELL. 328/4870814

E-MAIL jenny.acquati@icloud.com

ESPERIENZA

DICEMBRE 2018/ OGGI
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO, ATS DELLA CITTA METROPOLITANA DI
MILANO — SC GESTIONE TECNICO PATRIMONIALE
. Gestione della contabilita relativa al patrimonio immobiliare dell’Ente
Registrazione contratti di locazione
Elaborazione dati contabili relativi alle locazioni attive e passive
Predisposizione ordini e pagamento fatture
Relazioni con gli inquilini
Gestione richieste di manutenzione

AGOSTO 2014 - DICEMBRE 2018
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA, ING. RENZO CASADIO — AMMINISTRAZIONI

CONDOMINIALI

. Gestione della contabilita e redazione dei documenti contabili
. Gestione sinistri

. Incassi e pagamenti

. Relazioni con il pubblico e le imprese

. Tenuta e aggiornamento registri condominiali

OTTOBRE 2006 — AGOSTO 2014
CAPOREPARTO, COMMERCIALUNIONE PRIMA S.R.L.

. Coordinamento del personale

. Gestione cassa

. Gestione inventario

. Redazione protocollo HACCP

. Preparazione alimenti e servizio in sala/postazione bar

GIUGNO 2006 — SETTEMBRE 2006
CASSIERA/SCAFFALISTA, ESSELUNGA S.P.A.

. Cassiera
. Gestione scaffali


Jenny Acquati


GIUGNO 2006 — SETTEMBRE 2006
APPRENDISTA PARRUCCHIERA, VITO BATTISTA

. Parrucchiera

ISTRUZIONE

ANNO SCOLASTICO 2014/15
DIPLOMA IN AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETING, [1S MOSE BIANCHI

COMPETENZE

e Spiccate competenze comunicative per e buona padronanza dei programmi di posta
costanti rapporti con pubblico, clienti e elettronica e di posta elettronica certificata
fornitori e buona padronanza degli applicativi per

e buona padronanza degli strumenti della suite I'archiviazione digitale in cloud (Dropbox,
per ufficio (Microsoft Office, Open Office) Google Drive, SharePoint, etc.)

e buona padronanza dei browser (Internet e buona padronanza degli applicativi per la
Explorer, Google Chrome, Firefox, Safari, firma digitale
etc.)

e buona padronanza dei gestionali per la
contabilita condominiale

ULTERIORI INFORMAZIONI

. Patente B — automunita

. Buona conoscenza della lingua inglese

. Corso di formazione professionale per amministratori condominiali ed immobiliari (2015/16)
. Corso di formazione per la gestione informatizzata della contabilita condominiale (2015)

. Corso di formazione per la gestione informatizzata della fiscalita condominiale (2015)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi ai sensi del Decreto Legislativo 196/2003,
coordinato con il Decreto Legislativo 101/2018, e dell'art. 13 del GDPR (Regolamento UE 2016/679)

ai fini della ricerca e selezione del personale.





