CURRICULUM VITAE DI TIZIANA MONETA

INFORMAZIONI PERSONALI TIZIANA MONETA

Sesso  Femmina Nazione ITALIA

POSIZIONE RICOPERTA  COLL. AMMINISTRATIVO PROFESSIONALE

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Da Gennaio 2023 Professionisti della salute e funzionari — Collaboratore Amministrativo Professionale
ATS CITTA' METROPOLITANA DI MILANO

Elaborazione e trasmissione flussi giuridici: FLUPER A B e C — Monitoraggio congiunturale all. CE — CET (dati di
organico) — Conto Annuale — Relazione Conto Annuale — Albo Direttori — Prospetto Informativo L. 68/99 —
Consigliera di Parita.

Elaborazione reportistica.

Attivita o Settore Pubblica Amministrazione
Da Ottobre 2019 Incarico di funzione "Gestione dei flussi giuridici del personale”
ATS CITTA" METROPOLITANA DI MILANO

Attivita o Settore Pubblica Amministrazione
Da Giugno 2019 a Dicembre 2022 Collaboratore Amministrativo Professionale Senior — cat. Ds
ATS CITTA' METROPOLITANA DI MILANO

Elaborazione e trasmissione flussi giuridici: FLUPER A B e C — Monitoraggio congiunturale all. CE — CET (dati di
organico) — Conto Annuale — Relazione Conto Annuale — Albo Direttori — Prospetto Informativo L. 68/99 —
Consigliera di Parita.

Elaborazione reportistica.

Attivita o Settore Pubblica Amministrazione
Da Aprile 2015 a Maggio 2019 Collaboratore Amministrativo Professionale — cat. D
ATS CITTA' METROPOLITANA DI MILANO

Elaborazione e trasmissione flussi giuridici: FLUPER A B e C — Monitoraggio congiunturale all. CE — CET (dati di
organico) — Conto Annuale — Relazione Conto Annuale — Albo Direttori — Prospetto Informativo L. 68/99 —
Consigliera di Parita.

Elaborazione reportistica.

Attivita o Settore Pubblica Amministrazione
Da Marzo 2014 a Marzo 2015 Assistente Amministrativo — cat. C
ASL di Milano

Segreteria Direttore Sc Risorse Umane
Estrazione ed elaborazione dati per la preparazione dei flussi giuridici.

Attivita o Settore Pubblica Amministraizione
Da Gennaio 2005 a Febbraio 2014 Responsabile clienti Italia
Kundalini srl - Milano

Gestione clienti Italia, inserimento ordini, spedizioni, fatturazione, customer care, assistenza al direttore
commerciale e al direttore acquisti, gestione vendite on line.

Attivita o Settore Design
Da Novembre 2004 a Gennaio 2005 Addetto Ufficio Stampa

Guerini e Associati Editore — Milano
Presentazione e promozione libri, redazione comunicati.
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Attivita o Settore Editoria
Da Gennaio 2003 a Novembre 2004 Istruttore Giuridico Amministrativo — cat. D3

Consiglio Regionale della Lombardia — Milano

Gestione relazioni esterne di un gruppo politico, grafica e stampa e amministrazione della gestione e contabilita
del gruppo.

Attivita o Settore Pubblica Amministrazione
Da Aprile 2002 a Dicembre 2002 Assistente Amministrativo cat. C1

Consiglio Regionale della Lombardia — Milano

Funzioni di segreteria, gestione archivio, collaborazione con i consiglieri, ricerca e documentazione per le
esigenze di un gruppo politico.

Attivita o Settore Pubblica Amministrazione
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Dal 1994 al 2001 Laurea in Scienza Politiche - Indirizzo Politico Internazionale

Universita degli Studi di Milano

Dal 1989 al 1994 piploma di Maturita Scientifica

Liceo Scientifico Statale "S. Allende” di Milano

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre  Italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE
- - SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Inglese B1 B1 B1 B1 B1
Spagnolo B1 Al A2 Al Al

Livelli: A 1/2 Livello Base - B 1/2 Livello Intermedio - C 1/2 Livello Avanzato

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative  Buone capacita comunicative e relazionali e forte attitudine all'ascolto

Competenze organizzative e Gestione autonoma delle attivita, capacita di organizzare e pianificare il lavoro nel rispetto delle scadenze e
gestionali  degli obiettivi prefissati

Competenze informatiche  Sistemi operativi: Windows
Programmi applicativi: Word, Excel, PowerPoint, Internet Explorer
Patente di guida B

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 'Codice in
materia di protezione dei dati personali' e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).

Pagina 2 / 2 Stampato il 06/10/2023



